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TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Kalveliy Stanislavo Moniuskos gimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Vilniaus r.
Kalveliy Stanislavo Moniuskos gimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir
mokymo priemonémis, gimnazijos turimy atlickamy vadovéliy perskirstymo tvarkag bei gimnazijos
vadovo jgaliojimus.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadoveélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemon¢, turinti metoding struktiirg, padedanti jgyvendinti
konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje
apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimuy;

2.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama spausdinta ar
skaitmeniné mokymo priemon¢, daiktai, medziagos ir jranga;

2.3. Kitos ApraSe vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
APRUPINIMAS VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS

3. Gimnazija uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms, gali
jsigyti vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje,
spausdinty, skaitmeniniy ar suskaitmeninty mokymo priemoniy, teis¢ naudotis skaitmeniniu
vadovéliu ar skaitmenine mokymo priemone, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo
programose apibréZtam ugdymo turiniui jgyvendinti.

4. Gimnazija, jgyvendinanti prieSmokyklinio ugdymo programas, uz mokymo léSas, skirtas
vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms, gali jsigyti prieSmokykliniam ugdymui skirty
mokymo priemoniy.

5. Be mokymo 1¢8y, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, gimnazijai
taip pat gali buti skiriama papildomai 1€Sy 1S savivaldybés ir valstybés biudzety vadovéliams ir
mokymo priemonéms jsigyti arba ji gali buti apriipinta trukstamais vadovéliais centralizuotai.

6. Gimnazija jsigyja vadovéliy ir mokymo priemoniy Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatyme nustatyta tvarka.

11 SKYRIUS
GIMNAZIJOS VADOVO IGALIOJIMAI

7. Gimnazijos vadovas:
7.1. nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir
18davimo mokiniams tvarka:



7.1.1. bibliotekininkas ir direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams, remdamiesi gimnazijos
mokytojy metodiniy grupiy protokoly iSraSais su jy sudarytais gimnazijai reikalingy naujy
vadovéliy bei trikstamy senesnio leidimo vadovéliy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros,
skaitmeniniy ar suskaitmeninty mokymo priemoniy, specialiojo ugdymo, prieSmokyklinio ugdymo,
vaizdiniy mokymo priemoniy, medziagy bei jrangos saraSais, parengia bendra reikalingy gimnazijai
1sigyti vadoveéliy ir kity mokymo priemoniy sarasg pagal tiekéjy / leidéjy pasitilymus uz mokymo
1é8as bei kitas 1é3as ir jj pateikia gimnazijos vadovuli,

7.1.2. bibliotekininkas ir direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams pagal gimnazijos vadovo
patvirtintg bendra reikalingy gimnazijai jsigyti vadovéliy ir kity mokymo priemoniy sarasa pateikia
uzsakymus tiekéjams / leidéjams,

7.1.3. pratyby sasiuvinius, iSskyrus specialiojo ugdymo poreikiy turintiems mokiniams skirtus
pratyby sgsiuvinius, uz mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) pinigus perka 1-8, IG-IVG klasiy vadovai
arba dalyky mokytojai, arba patys tévai (globéjai, riipintojai),

7.1.4. bibliotekininkas gautus vadovélius ir ugdymo procesui reikalingg literatiirg priima ir
patikrina pagal lydimuosius dokumentus,

7.1.5. bibliotekininkas gautus vadovélius ir ugdymo procesui reikalingg literatiirg zenklina
gimnazijos bibliotekos antspaudu bei individualiais skaitmeniniais briksniniais kodais. Vadovélius
itraukia ; Vadoveliy visuming apskaitos knyga ir | Vadovéliy fondo apskaitos korteles, literatiirg
jitraukia j Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos knyga ir j Bibliotekos fondo inventoriaus knyga,

7.1.6. bibliotekininkas mokslo mety pradzioje iSduoda vadovéelius 1-8, IG klasiy dalyky
mokytojams, o mokslo mety ugdymo proceso pabaigoje surenka pagal Vadovéliy iSdavimo-
grazinimo lapus,

7.1.7. dalyky mokytojai mokslo mety pradzioje iSdalina vadovélius 1-8, I1G klasiy mokiniams
pagal klasiy mokiniy sgrasus pasirasytinai, 0 mokslo mety ugdymo proceso pabaigoje surenka
tvarkingus vadovélius ir grazina | gimnazijos biblioteka bei pateikia bibliotekininkui sgrasa
mokiniy, kurie negrazino vadoveliy bei kity mokymo priemoniy,

7.1.8. lIG-IVG klasiy mokiniams vadovélius iSduoda bibliotekininkas pagal Vadovéliy
18davimo-graZinimo lapus pasirasytinai,

7.1.9. mokiniai, kuriems skiriami papildomi darbai, vadovélius grazina } gimnazijos
biblioteka, kai likviduoja jsiskolinimus,

7.1.10. mokiniai, sugading, pamete ar kitokiu biidu prarade vadovélius, privalo juos pakeisti
tokiais pat arba pripaZintais lygiaverciais vadovéliais, kurie pripazjstami lygiaverciais jvertinus
prarasty vadovéliy kaing, leidimo metus, turimy egzemplioriy skaiciy ir jy poreikj gimnazijoje,

7.1.11. isvykdamas i§ gimnazijos mokinys ar mokytojas privalo grazinti gimnazijos
bibliotekai visus vadovelius bei kitas mokymo priemones;

7.2. paskiria atsakingais:

7.2.1. gimnazijos bibliotekininkg uz vadovéliy, ugdymo procesui reikalingos literatiros bei
gimnazijos bibliotekoje saugomy skaitmeniniy ir kity mokymo priemoniy apskaitg, iSdavimag ir
saugojimg bei informacijos apie jsigytus vadovélius ir mokymo priemones paskelbimg gimnazijos
interneto tinklalapyje,

7.2.2. gimnazijos direktoriaus pavaduotoja tkio reikalams uz vadovéliy bei mokymo
priemoniy pirkimus Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, skaitmeniniy
ir kity mokymo priemoniy, medziagy bei jrangos apskaita, i§davima ir saugojima;

7.3. jvertings gimnazijos tarybos siiilymus, priima sprendimus dé¢l vadoveliy ar teisés naudotis
skaitmeniniais  vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis,
suskaitmenintomis mokymo priemonémis jsigijimo;

7.4. kalendoriniams metams pasibaigus, gimnazijos tarybai pateikia informacijg, kiek ir kokiy
vadovéliy ir mokymo priemoniy gimnazija jsigijo per kalendorinius metus, $ig informacija kasmet
iki kovo 1 d. paskelbia gimnazijos interneto tinklalapyje;

7.5. gaves informacijos apie jsigytame vadovélyje ar mokymo priemongje fakto, dalyko
klaidy ar neatitikt] reikalavimams, informuoja apie tai teikéjg, o teikéjui atsisakius spresti problema,
apie tai informuoja Nacionaling Svietimo agentiira.



IVSKYRIUS
GIMNAZIJOS TURIMU ATLIEKAMU VADOVELIU PERSKIRSTYMAS

8. Gimnazijos turimi atliekami vadovéliai:

8.1. perduodami pagal Vadovéliy perdavimo ir priémimo aktus arba skolinami pagal
Vadovéliy skolinimo aktus iki atitinkamy mokslo mety ugdymo proceso pabaigos kitoms Vilniaus
rajono savivaldybés mokykloms, kuriose atitinkamose klasése atitinkamais mokslo metais
padaugéja mokiniy;

8.2. skolinami pagal Vadovéliy skolinimo aktus iki atitinkamy mokslo mety ugdymo
proceso pabaigos, per mokslo metus gimnazijos mokiniams peréjus mokytis j kitas Vilniaus rajono
savivaldybés mokyklas, kurios vadovéliy tais mokslo metais naujai atvykusiems mokiniams neturi.




